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Coordonator Logistic al proiectului Bine Primit

Angajator: Atelierul de Panza

Domeniu: ONG

Tipul jobului: full-time (8 ore/zi)

Nivel experienta: peste 2 ani

Locatie: de la sediu — Bulevardul Metalurgiei nr.81B, Sector 4, Bucuresti

Se subordoneaza: Managerului de proiect Bine Primit

Descriere job:

Postul presupune coordonarea activitatii logistice pentru proiectul ,,Bine Primit” din cadrul
Atelierului de Panza. In cadrul Bine Primit realizim pachete de produse (pachete-cadou)
destinate in principal companiilor, pachetele continand produse provenind de la diverse
intreprinderi sociale sau organizatii neguvernamentale.

Activitatea presupune identificarea, coordonarea si gestionarea operatiunilor logistice din
proiect si se desfasoara fizic, in sediu.

Ce profil cautam?

e Un coleg motivat si animat de dorinta de a fi angrenat intr-un proiect social

e De preferat absolvent de studii superioare economice

e Abilitati organizatorice foarte bune, demonstrabile

e Capabil sa lucreze responsabil in mod independent

e Cunoasterea si utilizarea limbii engleze la nivel mediu-avansat

e Adaptabil la situatii stresante, la schimbari sau in lucrul cu termene stranse

e Dorinta de a indeplini cat mai bine responsabilitatile zilnice, proactivitate si initiativa

e Foarte bune cunostinte de Excel si pachet Office, dar si deschiderea spre a invata si
utiliza noi tool-uri si platforme digitale

e Orientare spre rezultate concrete pentru indeplinirea obiectivelor stabilite la nivel de
program si organizatie
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De ce se ocupa?

e Raspunde de fluxul operational zilnic din cadrul proiectului si de coordonarea
operatiunilor logistice in vederea pregatirii eficiente a comenzilor:

o Verifica stocurile si realizeaza sugestii de comenzi pentru furnizori, in
colaborare cu managerul de proiect. Tine legatura cu furnizorii legat de
comenzi, mostre, campanii de promovare

o Preia comenzile zilnice si se asigura de finalizarea acestora (alocarea catre
lucratori logistici, verificarea coletelor, emiterea documentelor — facturi,
AWB-uri, predare colete la curier)

o Gestionare retururi (emitere si transmitere documente, reglare stocuri, etc.)

e Indosarierea cronologica si arhivarea documentelor primare (facturi furnizori si
clienti), a contractelor, a corespondentei si a altor documente financiar-contabile

e Monitorizeaza activitatea echipei din sediu si o responsabilizeaza, se asigura ca
procedurile interne sunt respectate si intelese

n functie de necesitétile proiectului, temporar poate s3 se ocupe si de:
e Prospectarea pietei si atragerea de noi furnizori/parteneri pe directii specifice
e Solicitare oferte si negociere de baz3;

Beneficii?

e pachet salarial atractiv, bazat pe abilitati si experienta anterioara, in jur de 3000 lei
net/luna + bonuri de masa in valoare de 30 de lei/zi (aproximativ 600 de lei)

e bonusari diverse pe parcursul anului (prime de sarbatori, de performanta, extra-
salariale la alegere: asigurare medicala privata, tichete de vacanta, tichete culturale,
abonament la o baza sportiva, sesiuni de consiliere psihologica);

e 0zilibera cadou pentru aniversarea zilei de nastere;

e oportunitati de avansare salariala pe baza performantei;

e participarea la diverse evenimente interne (Happy Day, Happy Hour, Teambuilding de
program si Teambuilding ONG, cursuri si traininguri interne).

e 21 de zile de concediu/an, conform legii

o program flexibil, in functie de necesitati

e oportunitati de dezvoltare profesionala intr-un mediu onest si prietenos, participare
la cursuri de perfectionare in diverse domenii
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Cum aplici?

Trimite CV-ul si scrisoarea de intentie la hr@viitorplus.ro pana in data de 29.09.2023. Doar
persoanele care se potrivesc profilului vor fi contactate.

Despre Bine Primit si Viitor Plus:

Bine Primit este platforma unde gasesti produse cu valoare sociala (realizate in ateliere care
lucreaza cu categorii vulnerabile sau al caror profit se utilizeaza in organizatii, nu merge la un actionar
persoana fizica).

Bine Primit este un proiect al asociatiei Viitor Plus.

Viitor Plus este o organizatie non-profit cu o experienta de peste 17 ani in dezvoltarea de programe
de antreprenoriat social, educatie pentru mediu, voluntariat si infrastructura de mediu. Principalele
programe derulate sunt: Adopta un Copac, Atelierul de Panza, Bine Primit, Recicleta, Harta Reciclarii,
Eco Provocarea si Biroul Eco.

Viitor Plus — pentru oameni si natura. www.viitorplus.ro
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